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Verbale del colloquio sulle assenze

Gestione delle assenze

Cognome e nome del collaboratore/della collaboratrice

Divisione

Nome del superiore

Divisione

Data del colloquio

Documenti [ Statistiche sulle assenze
[ Certificati medici
] Dossier personale

1 Altri documenti

1. Descrizione del problema dalla prospettiva aziendale, obiettivo del colloquio

2. Stato di salute, motivi delle assenze dalla prospettiva della collaboratrice/del collaboratore

3. Obiettivi concordati

4. Misure (collaboratore/collaboratrice, superiore)

5. Data colloquio successivo

Firma del collaboratore/della collaboratrice Firma del superiore
Suva Consulenza in prevenzione
Casella postale, 6002 Lucerna Tel. 058 411 1212

www.suva.ch modulesdeprevention@suva.ch
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